INFORMATIVA PER IL TRATTAMENTO DEI DATI
Egregio Praticante,
desideriamo informarti che i dati personali da te forniti, formeranno oggetto di trattamento nel rispetto degli artt.13 e 14 del Regolamento UE 2016/679 - Regolamento Generale sulla Protezione dei Dati (“RGPD”). In ottemperanza agli obblighi dettati dal legislatore a tutela della privacy, e degli obblighi di riservatezza cui è tenuto il nostro Ordine Professionale. In via preventiva, ti informiamo tanto dell’uso dei tuoi dati personali, quanto dei tuoi diritti, comunicandoti quanto segue:
1. TITOLARE DEL TRATTAMENTO
Il Titolare del trattamento dei dati personali anche particolari in formato cartaceo e informatico è l'Ordine Provinciale dei Consulenti del Lavoro di Siracusa, con sede legale in Viale Santa Panagia n. 218, 96100 Siracusa, C.F. 80006630893, nella persona del Presidente e Legale Rappresentante pro tempore Rag. Antonio Butera, Tel. +39 0931758262 - Fax +39 09311846806 – indirizzo email: cpo.siracusa@consulentidellavoro.it
2. RESPONSABILE DELLA PROTEZIONE DEI DATI (DPO)
Il Data Protection Officer o anche (RPD), è il Dott Angelo Fortuna, domiciliato in Viale Polibio, 82, 96100 Siracusa, indirizzo e-mail: angelo.fortuna@gmail.com, Telefono +39 3351242823.
3. FINALITA’ DEL TRATTAMENTO
I tuoi dati personali, saranno:
a)	trattati in modo lecito, corretto e trasparente;
b)	raccolti per finalità determinate, esplicite e legittime;
c)	adeguati, pertinenti e limitati a quanto necessario rispetto alle finalità per le quali sono trattati;
d)	esatti e, se necessario, aggiornati;
e)	conservati in una forma che consenta l'identificazione degli interessati per un arco di tempo non superiore al conseguimento delle finalità per le quali sono trattati;
f)	trattati in maniera da garantire un'adeguata sicurezza dei dati personali.
Il trattamento dei tuoi dati personali è funzionale per:
1.	iscriverti al Registro dei Praticanti Consulenti del Lavoro di Siracusa e svolgere tutti gli adempimenti previsti da leggi, regolamenti, norme civilistiche, assicurative e dalla normativa comunitaria;
2.	la comunicazione e la corrispondenza istituzionale, fiscale e finanziaria;
3.	l'adempimento di obblighi contrattuali e legali (ad es. certificazione dei contratti, trasmissione telematica, comunicazione obbligatoria ad altri enti);
4.	la gestione dell'eventuale contenzioso (ad es. inadempimenti contrattuali, arbitrati, mediazioni, controversie giudiziarie);
5.	convocarti e rintracciarti a mezzo telefonico, e-mail, WhatsApp, SMS, posta ordinaria e altri mezzi;
6.	Inserire i tuoi dati in apposite banche dati sia locali che in Cloud, conservare e archiviare i tuoi dati su Cloud, con l'osservanza di ogni misura cautelativa, che ne garantisca la sicurezza e la riservatezza;
7.	finalità altrimenti connesse alla gestione del rapporto con l’iscritto;
8.	pubblicare e gestire immagini e filmati, dove potresti essere ripreso, trattamenti legati esclusivamente alle attività istituzionali dell'Ordine, anche per la realizzazione di materiale informativo, divulgativo (il trattamento potrebbe avvenire, anche attraverso riviste periodiche e/o sito web);
9.	pubblicare nel nostro sito web dell'Ordine http://www.consulentidellavoro.sr.it ed eventualmente sui social network (Facebook, Twitter, etc. ) ma anche WhatsApp, immagini, filmati e informazioni relative all'Interessato, legate esclusivamente alle attività istituzionali;
10.	inviare comunicazioni e newsletter (anche con modalità automatizzate) relativamente agli ambiti in cui il nostro Ordine professionale opera;
Ti informiamo inoltre, che per la tua identificazione univoca, ti assegniamo un numero identificativo progressivo di iscrizione all’Ordine (composto da 5 numeri).
Nel caso in cui tu fornisca specifico consenso, i dati concernenti la tua persona potranno essere anche utilizzati per informarti su altre attività che potrebbero riguardare la professione di Consulente del Lavoro.
4. CATEGORIE PARTICOLARI DI DATI PERSONALI
Ai sensi degli articoli 7 e 9 del Regolamento UE 2016/679, sono soggetti a consenso esplicito e libero, manifestato in forma scritta su questo modulo, i dati qualificabili come "categorie particolari di dati personali" e cioè quei dati che rivelano "l'origine razziale o etnica, le opinioni politiche, le convinzioni religiose o filosofiche, o l'appartenenza sindacale, nonché dati genetici, dati biometrici intesi a identificare in modo univoco una persona fisica, dati relativi alla salute o alla vita sessuale o all'orientamento sessuale della persona", inoltre rientrano anche i dati giudiziari.
5. MODALITA’ DEL TRATTAMENTO
In relazione alle summenzionate finalità, il trattamento dei dati personali avviene mediante strumenti informatici e manuali (es. impiego di documentazione cartacea), per l'espletamento delle finalità sopra indicate.
I dati concernenti la tua persona saranno protetti con idonee misure di sicurezza che ne garantiscono la riservatezza, l'integrità, l'esattezza, la disponibilità e l'aggiornamento.
Per i dati personali particolari di cui all'art. 9 del Regolamento (ad esempio, i dati giudiziari, in caso di richiesta di specifici trattamenti), il trattamento avverrà nel rispetto delle misure prescritte dal Garante della privacy. Qualora fosse necessario, il trattamento potrebbe avvenire anche presso i soggetti responsabili esterni debitamente nominati in ottemperanza a quanto previsto dall'art. 29 GDPR 2016/ 679.
6. COMUNICAZIONE E DIFFUSIONE
I dati personali di cui sopra, non verranno in alcun modo diffusi, con tale termine intendendosi il darne conoscenza in qualunque modo a soggetti indeterminati ad eccezione delle immagini e i filmati previsti dalle finalità, ma potranno essere comunicati, per le sole finalità sopra indicate, esclusivamente alle seguenti categorie di soggetti:
· Ente poste od altre società di recapito della corrispondenza;
· Enti e Amministrazioni pubbliche;
· Banche ed Altri Istituti di credito;
· Imprese di Assicurazione;
· Altre persone fisiche o giuridiche che, in forza di un contratto stipulato con il Titolare del trattamento e nominati Responsabili di trattamento, forniscono specifici servizi elaborativi o svolgono attività connesse strumentali o di supporto a quella del Titolare del trattamento.
L'elenco aggiornato dei responsabili e delle persone autorizzate al trattamento è consultabile presso la sede del Titolare del trattamento.
7. DESTINATARI DEI DATI
Limitatamente ai dati necessari per l'espletamento dei rispettivi compiti, potranno venire a conoscenza dei tuoi dati personali o trattarli, i seguenti soggetti o categorie di soggetti:
· Responsabili e Incaricati interni del trattamento, DPO, Consiglio Provinciale dell’Ordine, Collegio dei Revisori, Componenti delle Commissioni in seno al nostro Ordine Professionale;
· Consulenti informatici, Consulenti per la sicurezza sui luoghi di lavoro, Consulenti per la Trasparenza, Anticorruzione e Privacy autorizzati in qualità di responsabili esterni, Fornitori di servizi in Cloud incaricati come responsabili esterni;
· Ordine Nazionale dei Consulenti del Lavoro, Consulta Regionale dei Consulenti del Lavoro, Associazione Nazionale Consulenti del Lavoro (A.N.C.L.), Unione Giovani Consulenti del Lavoro (UGCDL);
· Autorità di Pubblica sicurezza, Pubbliche Amministrazioni e altri Organi ispettivi preposti a verifiche e controlli inerenti la regolarità degli adempimenti di legge di pertinenza;
· Altri soggetti cui la facoltà di accesso a tali dati è riconosciuta in forza di provvedimenti normativi;
Verrà richiesto uno specifico ed espresso consenso qualora si dovessero trattare dati per finalità diverse da quelle specificate nella presente informativa o si verificasse la necessità di una comunicazione di dati a soggetti terzi non espressamente indicati.
8. TRASFERIMENTO ALL’ESTERO
Il Titolare del trattamento non trasferirà i tuoi dati personali in un paese terzo o ad una organizzazione internazionale.
9. PERIODO DI CONSERVAZIONE
Ti segnaliamo che, nel rispetto dei principi di liceità, limitazione delle finalità e minimizzazione dei dati, ai sensi dell'art. 5 GDPR 2016/679, previo il tuo consenso libero ed esplicito, espresso in calce a questo modulo, i tuoi dati personali saranno conservati per il periodo di tempo non superiore a quello necessario per il conseguimento delle finalità per le quali sono raccolti e trattati. In particolare i documenti amministrativi e contabili per 10 anni, i documenti istituzionali relativi agli iscritti per 10 anni dalla cessazione del rapporto con l’iscritto.
10. ESISTENZA DI UN PROCESSO DECISIONALE AUTOMATIZZATO
Il nostro Ordine Provinciale dei Consulenti del Lavoro, non adotta alcun processo decisionale automatizzato, compresa la Profilazione, di cui all'articolo 22, paragrafi 1 e 4, del Regolamento UE 2016/679.
11. DIRITTI DI ACCESSO DELL’INTERESSATO
Nella tua qualità di interessato, hai i diritti di cui all'art.15 GDPR e più precisamente: 
1. ottenere la conferma dell'esistenza o meno di dati personali che ti riguardano, anche se non ancora registrati, e la loro comunicazione in forma intelligibile;
2. ottenere l'indicazione:
· dell'origine dei dati personali;
· delle finalità e modalità del trattamento;
· della logica applicata in caso di trattamento effettuato con l'ausilio di strumenti elettronici;
· degli estremi identificativi del titolare, dei responsabili e del DPO;
· dei soggetti o delle categorie di soggetti ai quali i dati personali possono essere comunicati;
· del periodo di conservazione (ove possibile).
12. ALTRI DIRITTI DELL’INTERESSATO
Potrai, in qualsiasi momento, esercitare tali diritti:
a. la rettifica e l'aggiornamento dei dati personali;
b. la cancellazione e la trasformazione in forma anonima o il blocco dei dati trattati in violazione di legge, compresi quelli di cui non è necessaria la conservazione in relazione agli scopi per i quali sono stati raccolti o successivamente trattati;
c. la limitazione del trattamento che ti riguarda;
d. l'opposizione al trattamento per motivi legittimi;
e. la richiesta di portabilità dei dati;
f. la revoca del consenso, ove previsto: la revoca del consenso non pregiudica la liceità del trattamento basata sul consenso conferito prima della revoca;
g. il reclamo all'autorità di controllo (Garante Protezione dei dati personali con sede in Piazza Montecitorio a Roma).
I diritti di cui sopra potranno essere esercitati con richiesta rivolta senza formalità o tramite la compilazione dell’apposito modulo (messo a disposizione della segreteria dell’Ordine) dall'Interessato al Titolare del trattamento, tramite email: cpo.siracusa@consulentidellavoro.it), o anche tramite il DPO email: angelo.fortuna@gmail.com) rivolgendosi alla segreteria dell’Ordine. Il Titolare del trattamento, anche tramite il DPO, fornirà all'Interessato stesso idoneo riscontro senza ritardo.
L’interessato che intende far valere i propri diritti può direttamente compilare e far recapitare l'apposito modulo consultabile e scaricabile dal sito del Garante per la Privacy (www.garanteprivacy.it).
Infine la richiesta, rivolta al Titolare, potrà essere trasmessa anche mediante lettera raccomandata, tramite PEC (ordine.siracusa@consulentidellavoropec.it) o semplicemente per posta ordinaria).
L'elenco aggiornato dei responsabili e degli autorizzati al trattamento è custodito presso la sede legale del nostro Ordine.
13. NATURA DEL CONFERIMENTO DEI DATI E CONSEGUENZA DEL RIFIUTO A RISPONDERE
La natura del conferimento dei dati è obbligatoria per le finalità previste al punto 3 paragrafi da 1 a 7. Il loro mancato conferimento/consenso risulta incompatibile con l'iscrizione all'Ordine dei Consulenti del Lavoro, e con la prosecuzione del rapporto di iscrizione, per l'impossibilità di svolgimento delle procedure previste ex legge. Il conferimento dei dati personali da parte dell'Interessato è facoltativo per le finalità previste al punto 3 paragrafi da 8 a 10 e non preclude l'iscrizione dell'Interessato all'Ordine Provinciale dei Consulenti del Lavoro di Siracusa.


	Siracusa, lì
	(Firma del Titolare del trattamento)


								  Il Presidente dell’Ordine Provinciale di Siracusa
Il/La sottoscritto/a

preso atto dell'informativa di cui sopra:
1 - 	 ACCONSENTO							NON ACCONSENTO
al trattamento dei dati personali, anche particolari, da me forniti per le finalità relativamente al punto 3 paragrafi da 1 a 7.

preso atto dell'informativa di cui sopra:
2 - 	 ACCONSENTO							NON ACCONSENTO
al trattamento dei dati personali, da me forniti relativamente al punto 3 paragrafi da 8 a 10.


	
	(Firma leggibile dell’interessato)



Informativa_pcdl.docx		Pagina 1

